
 

German Pellets ist ein erfolgreiches Unternehmen der Holzpellet- und Tiereinstreuindustrie und 
produziert mit 350 Mitarbeitern an acht Standorten aus nachwachsenden Rohstoffen einen 
CO2–neutralen Energieträger. German Pellets ist mit mehr als 1.000.000 Tonnen 
Jahresproduktion deutscher Marktführer sowie einer der größten europäischen Anbieter. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Wismar suchen wir ab sofort einen/eine 
 

Assistenten/ -in der Geschäftsführung 
 
Ihre Aufgaben: Ihre Schwerpunkte liegen in der Planung und Bearbeitung laufender Projekte. 
Sie bereiten alle Aktivitäten und Entscheidungen der Geschäftsführung weitgehend vor, 
unterstützen das Tagesgeschäft des Geschäftsführungsbüros, erstellen Betriebs- und 
Leistungsdaten und führen diese im Rahmen des monatlichen Berichtswesens zusammen.  
 
Ihr Profil: Basis für einen Einstieg bei German Pellets ist ein erfolgreich abgeschlossenes 
technisches oder kaufmännisches Studium, ideal sind erste Berufserfahrungen. Sie weisen 
sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse auf und beherrschen die einschlägigen Software-Pakete. 
Ihre sicheren Sprachkenntnisse in Englisch konnten Sie um eine weitere Fremdsprache 
erweitern. Sie zeichnen sich durch ein hohes Maß an Eigeninitiative und Selbständigkeit sowie 
Flexibilität aus und messen Ihrem Beruf hohe Priorität bei. Reisebereitschaft setzen wir voraus. 
 
Wenn es Ihnen gelingt, auch unter hoher Belastung ausgeglichen zu sein und die Übersicht zu 
bewahren sowie Ihnen berufliche Herausforderungen Freude bereiten, dann freuen wir uns 
darauf Sie kennen zu lernen. 
 
Wir bieten Ihnen eine interessante Einstiegsposition in einem hervorragend aufgestellten, 
mittelständischen und international agierenden Unternehmen, einen Arbeitsplatz, den Sie 
durch eigene Ideen mitgestalten können sowie ein den Anforderungen und Leistungen 
angemessenes Gehalt. 
 
Ihre aussagefähigen schriftlichen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehalts-
vorstellungen und des möglichen Eintrittstermins senden Sie bitte per Post an: 
 
German Pellets GmbH 
z. Hd. Frau Gesine Markwardt 
Am Torney 2a 
23970 Wismar 
 
Kosten, die im Rahmen Ihrer Bewerbung entstehen, werden von uns nicht übernommen. 

 
German Pellets GmbH, Am Torney 2a, 23970 Wismar 

Telefon: +49 (0)3841 30306 101 Telefax: +49 (0)3841 30306 9100 
www.german-pellets.de 


